

[image: krut_s]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขตสุพรรณบุรี                                            โทร.                                        
ที่   กก ๐๕๑๙	วันที่               
เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ/กิจกรรม 
เรียน	รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจำวิทยาเขตสุพรรณบุรี
ข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง..............................................ขออนุมัติโครงการ/กิจกรรม..................................................................................................................................งาน.............................................ฝ่าย/คณะ/ศูนย์.......................................แผนงาน.............................................ซึ่งมีระยะเวลาปฏิบัติงาน...........................................................................งบประมาณ..................................บาท (.....................................................................) ดังรายละเอียดโครงการ/กิจกรรมที่แนบมาพร้อมนี้จำนวน ๒ ชุด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
					......................................................เจ้าของโครงการ
		   (..................................................)
......................................................หัวหน้างาน...................
		  			 (...................................................)
ได้ตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม ดังกล่าวข้างต้นแล้ว
(   )  อยู่ภายใต้แผนงบประมาณประจำปีของวิทยาเขต หน้า............รายการที่............โครงการ..........................
       .....................................................................................................................................................................
       งาน...................................ฝ่าย/คณะ/ศูนย์.......................................แผนงาน..............................................
       (   ) เงินรายได้	(   ) เงินงบประมาณ	(   ) อื่นๆ โปรดระบุ...........................................................
(   )  ไม่ได้อยู่ภายใต้แผนงบประมาณประจำปี แต่................................................................................................
(   )  ไม่ควรอนุมัติ เพราะ......................................................................................................................................
			........................................หนง.แผนฯคณะ/ศูนย์/เลขานุการฝ่าย...................
			........................................รองคณบดี/หน.ศูนย์ฯ/สนง.รองฯ/ผู้ช่วยฯฝ่าย......
		  	........................................หนง.แผนและงบประมาณวิทยาเขต
				........................................ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายแผนและพัฒนา
				…………/….….…/…..…....
คำสั่ง    (   )   อนุมัติ
          (   )   ไม่อนุมัติ เพราะ.............................................................................................................................

			
   (นายสมชาย   ประเสริฐศรี)
 รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจำวิทยาเขตสุพรรณบุรี
    ….….…/…………/………….




โครงการ......................................................................................................................

๑.   ฝ่าย/คณะ	...................................................................................................................................................................................
๒.   งาน 	...................................................................................................................................................................................
๓.   ผู้รับผิดชอบโครงการ   
	๓.๑ ชื่อ-นามสกุล.............................................................................ตำแหน่งงาน..........................................................
	๓.๒ ชื่อ-นามสกุล.............................................................................ตำแหน่งงาน...........................................................
๔.   แผนงาน  	....................................................................................................................................................................................
๕.   ชื่อโครงการ  
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๖.   ลักษณะโครงการ
	ให้พิมพ์ลักษณะโครงการที่ตรงกับโครงการที่เสนออย่างใดอย่างหนึ่ง กล่าวคือ อาจพิมพ์ว่า โครงการ/งานประจำ หรือ โครงการ/งานนโยบาย หรือ โครงการ-กิจกรรมเสริมหลักสูตร/กรณีพิเศษ หรือ โครงการ/งานที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์
ถ้าเป็นโครงการ/งานที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ ให้พิมพ์ข้อมูลเพิ่มเติมตามลำดับ ดังนี้
ยุทธศาสตร์ของสถาบันการพลศึกษาที่ ....... เรื่อง..........................................................................................
			กลยุทธ์ที่ ........ เรื่อง.......................................................................................................................
		ยุทธศาสตร์ของวิทยาเขตสุพรรณบุรีที่ ........ เรื่อง.........................................................................................
			กลยุทธ์ที่ ........ เรื่อง.......................................................................................................................
		ยุทธศาสตร์ของคณะที่ ......... เรื่อง.................................................................................................................
			กลยุทธ์ที่ ........ เรื่อง.......................................................................................................................
๗. ความสอดคล้องกับพันธกิจ เอกลักษณ์ อัตลักษณ์และตัวบ่งชี้การประกันคุณภาพ (ไม่มีความสอดคล้องให้พิมพ์เครื่องหมาย-)
	๗.๑ พันธกิจ
พันธกิจของวิทยาเขตที่ ........ เรื่อง.................................................................................................................
พันธกิจของคณะที่ ........ เรื่อง.......................................................................................................................
	๗.๒ อัตลักษณ์ เรื่อง.......................................................................................................................................................
	๗.๓ เอกลักษณ์ เรื่อง......................................................................................................................................................
	๗.๔ ตัวบ่งชี้การประกันคุณภาพ
		สกอ. ที่ ........ เรื่อง.........................................................................................................................................
		สมศ. ที่ ........ เรื่อง.........................................................................................................................................
		กพร. ที่ ........ เรื่อง..........................................................................................................................................
๘.  หลักการและเหตุผล
	........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
๙. วัตถุประสงค์  
	๙.๑ ...........................................................................................................................................................................
๙.๒ ...........................................................................................................................................................................





๑๐.  ผลสัมฤทธิ์/เป้าหมายของโครงการ (กรณีที่เป้าหมายเป็นจำนวนคนที่เข้าร่วม ให้พิมพ์จำนวนคนกลุ่มเป้าหมายทั้งหมดไว้ด้วย)
๑๐.๑  ผลผลิต/เป้าหมายเชิงปริมาณ  
	         	ตัวชี้วัด………………………………………………………………………………………………………………………………………….
ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด…………………..………………………………………………………………………………………………
๑๐.๒  ผลลัพธ์/เป้าหมายเชิงคุณภาพ
 		ตัวชี้วัด………………………………………………………………………………………………………………………………………….
ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด…………………..………………………………………………………………………………………………
๑๑.  สถานที่ดำเนินการ    ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
๑๒.  ระยะเวลาดำเนินการ	
	๑๒.๑ ช่วงเดือนที่ดำเนินการตั้งแต่ขออนุมัติโครงการจนถึงสรุปรายงานผลโครงการ ....................................................
	๑๒.๒ ช่วงวันที่ดำเนินการโครงการ ...............................................................................................................................
๑๓.  ปฏิทินการปฏิบัติงาน
	กิจกรรมที่ปฏิบัติ
	หน่วยนับ
	ระยะเวลาดำเนินการ
	หมายเหตุ

	
	
	พ.ศ.๒๕๕๗
	พ.ศ.๒๕๕๘
	

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	

	๑. ขออนุมัติโครงการ
	๑ ครั้ง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๒. .................................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๓. .................................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๔. ดำเนินการโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๕. .................................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	๖. สรุปและรายงานผล
	๑ ครั้ง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



๑๔. งบประมาณ
	ใช้งบประมาณในการดำเนินงานตามโครงการทั้งสิ้น จำนวน ...................บาท (......................................................) จากเงินรายได้ของวิทยาเขต (ของคณะ..................................)  (เงินงบประมาณ / เงินอุดหนุน /อื่น ๆ ...............................)
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๘  โดยขอถัวจ่ายทุกรายการ และจำแนกเป็นค่าใช้จ่ายตามโครงการ ดังนี้
	หมวดรายจ่าย
	เหตุผล/รายละเอียดการใช้

	๑.หมวดค่าจ้างชั่วคราว
	

	๒.หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ
	ค่า.....................จำนวน ........... ราคาต่อหน่วย ...................เป็นเงิน ................บาท

	๓.หมวดค่าครุภัณฑ์
	

	๔.หมวดค่าสาธารณูปโภค
	

	๕.หมวดรายจ่ายอื่น
	



หมายเหตุ จากแผนปฏิบัติการบริหารงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ…………… หน้าที่ ………. รายการที่ …………

๑๕. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
	๑๕.๑ ............................................................................................................................................................................
            ๑๕.๒ ..............................................................................................................................................................
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